LINEAMIENTOS PARA LA APROBACION Y OEERACI()N DE LOS
DIPLOMADOS DE LA DIVISION DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y DE LA SALUD
(DCBS) DE LA UNIDAD XOCHIMILCO (UAM-X)

Aprobados por el Consejo Divisional de Ciencias Biolégicas y de la Salud
de la Unidad Xochimilco en la sesién 7/23, celebrada el 6 de junio de 2023

EXPOSICION DE MOTIVOS

Los presentes lineamientos son producto de la discusion académica con base en
el andlisis y aplicacion de la normatividad universitaria, e incorporan las
experiencias y propuestas para mejorar la operacion y seguimiento de los
diplomados que se aprueben por el Consejo Divisional de Ciencias Bioldgicas y de
la Salud (CDCBS).

Los diplomados son considerados una actividad fundamental dentro de la
preservacion y difusion de la cultura es por ello que, con la finalidad de propiciar
un mejor desarrollo, cumplimiento y seguimiento de los mismos, se emiten los
presentes lineamientos.

Para la aprobacion de los diplomados se considerara, la viabilidad académica, la
presentacion anticipada de las propuestas, el equilibrio de las funciones del
profesorado de la Divisién, la expectativa profesional y docente de quienes
impartiran el diplomado, y la presentacion de un plan financiero adecuado que
promueva la transparencia y permita la correcta rendicion de cuentas.

Se considerd necesaria la presentacion de informes al término de los diplomados
para una optima evaluacion y seguimiento de las actividades de los mismos, asi
como la aplicacién de encuestas a las personas participantes. También se prevén
el pago de cuotas y las causas de cancelacion de los diplomados.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1
Los programas de diplomados no tendran valor en créditos y no constituiran
antecedentes académicos para estudios de posgrado de conformidad con lo
establecido en el Reglamento de Diplomados.

Articulo 2

Los programas de diplomados deberan ser aprobados por el CDCBS antes de que
sean impartidos. La aprobacion por este érgano no implica el compromiso de la
DCBS de proporcionar apoyo economico, las cuotas que cubran las personas
participantes deberan ser la fuente del financiamiento de los mismos.



Articulo 3
La duracion de los diplomados debera ajustarse a lo establecido en el articulo 5
del Reglamento de Diplomados.

~ CAPiTULOIII
DE LA PRESENTACION DE LOS PROGRAMAS DE DIPLOMADOS

Articulo 4

Las propuestas de los programas de diplomados se presentaran en la Oficina
Técnica del CDCBS, o enviadas al correo electréonico cdcbsx@correo.xoc.uam.mx,
por las personas titulares de las jefaturas de departamento de la DCBS o por la
persona titular de la DCBS, con al menos 60 dias habiles de anticipacién a la
fecha de inicio, adjuntando el programa respectivo conforme a lo establecido en
Reglamento de Diplomados y, en su caso, el convenio de colaboraciéon
correspondiente.

En casos excepcionales se podra presentar, de manera justificada, la propuesta
de aprobar la imparticion del mismo programa de diplomado de manera
consecutiva, hasta por dos ocasiones, siempre y cuando el periodo de imparticion
no exceda de 18 meses.

Articulo 5
La propuesta de programa del diplomado debera contener lo establecido en el
articulo 3 del Reglamento de Diplomados, adicionalmente debera presentarse lo
siguiente:

l. Curriculum vitae en version resumida de las personas que impartiran el
diplomado;

II.  En caso de que las personas que impartiran el diplomado sean externas a la
Universidad, carta compromiso de cada persona, en la que, ademas de
manifestar su voluntad de impartir el diplomado, debera indicar la institucion,
empresa, organizacion o lugar de procedencia, y

[ll.  Un documento en el que conste que se pondran a disposicion seis lugares
para inscripcion al diplomado conforme a la clausula 210 del Contrato
Colectivo de Trabajo.

Articulo 6

En la relacidén de actividades para el cumplimiento de los objetivos del diplomado
se deben incluir todas las actividades que desarrollara la persona responsable del
diplomado, las personas participantes y las personas que impartiran el diplomado,
respecto a estas Ultimas debe precisarse el tema o los temas que les
corresponden conforme al contenido del diplomado.
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Articulo 7
Para detallar y presentar el contenido relacionado con los recursos financieros
debera hacerse uso del ANEXO “A” de los presentes lineamientos.

Articulo 8

Cuando la modalidad de operacién del programa del diplomado sea a distancia se
debera incluir en la propuesta las horas semanales de interaccion de las personas
participantes con las personas que impartiran el diplomado y con la interfase.

Articulo 9

La Comision Permanente de Diplomados, revisara que cada propuesta de
programa de diplomado cumpla con el contenido requerido para determinar, en su
caso, la viabilidad académica del mismo y emitir el dictamen que se presentara al
CDCBS, quien, en su caso, lo aprobara.

CAPIiTULO Il
DE LA OPERACION DE LOS DIPLOMADOS

Articulo 10

La persona responsable del diplomado debera ser integrante del personal
académico de la DCBS, con contratacion por tiempo indeterminado, de tiempo
completo o medio tiempo y estara a cargo de la organizacion, operacién y
desarrollo del diplomado, de atender los requerimientos de la Coordinacion de
Educacién Continua para que se lleven a cabo las actividades del diplomado y
para que se efectuen los pagos correspondientes, asi como de la entrega del
informe de conclusién del diplomado.

Articulo 11

Conforme al articulo 14 del Reglamento de Diplomados, el personal académico de
la DCBS que imparta los diplomados, debera continuar con el desempefio de sus
demas funciones académicas, especialmente las de docencia.

La imparticion de diplomados s6lo podra ser remunerada al personal académico
cuando se realice fuera del horario de contratacion.

El personal académico que se encuentre disfrutando de un afo o periodo sabatico
no podra impartir diplomados, salvo que se trate de una actividad prevista en su
programa de actividades.

Articulo 12
La participacion de personas externas a la Universidad en la imparticion de un
diplomado-no debera exceder del 50%, salvo en los siguientes casos:



l. Cuando el objetivo sea actualizar al personal académico de la DCBS, en
términos del articulo 218 del Reglamento de Ingreso, Promocién vy
Permanencia del Personal Académico, y no se cuente con el personal
académico requerido;

.  Cuando la finalidad sea ofrecer un tema de innovacidn cientifica o
tecnolégica y que tenga impacto en las funciones sustantivas de la DCBS y
no se cuente con el personal académico requerido, y

lll.  Por alguna otra razén, debidamente justificada, a juicio del CDCBS.

Articulo 13

Cuando se imparta un diplomado como parte de la prestacion de un servicio a un
ente publico, la participacion de personas especialistas externas a la Universidad
no debera exceder del 49% del importe total del contrato celebrado.

Articulo 14

Las personas externas a la Universidad que participen en la imparticion del
diplomado-deberan poseer, al menos, titulo de licenciatura y experiencia en los
conocimientos particulares que se requieran. El requisito del titulo podra
excepcionase siempre que se justifique la experiencia, conocimiento y habilidades
en la preservacion y difusién de la cultura, a juicio del CDCBS.

Articulo 15
Para participar en un diplomado aprobado por el CDCBS debera cumplirse con lo
previsto en el articulo 8 del Reglamento de Diplomados.

Articulo 16

Los programas de diplomados podran impartirse en diferentes modalidades de
operacion, de acuerdo con lo aprobado por el CDCBS. Si el diplomado se organiza
en moédulos o bloques tematicos, éstos deberan interrelacionarse y no se podran
cursar de manera independiente.

Articulo 17

Durante el desarrollo de los programas de diplomado no se aplicaran evaluaciones
a las personas participantes ni se les exigira la presentacién de tesis, la realizacion
de servicio social o cualquier otra actividad similar para recibir el diploma
correspondiente.

CAPIiTULO IV
DE LOS DIPLOMAS Y DE LAS CONSTANCIAS

Articulo 18

Se otorgara un diploma a quien haya cumplido con los requisitos
correspondientes, mismo que sefalara las caracteristicas fundamentales del
programa académico impartido y sera firmado por la persona titular de la Rectoria
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de la Unidad, de la Direccién de la DCBS—y de la persona responsable del
programa.

Articulo 19

Se otorgara una constancia a las personas que impartieron el diplomado y a las
personas que participaron en la organizacion del mismo, el documento sefialara el
nombre del diplomado, el periodo, las horas impartidas o la actividad realizada, y
sera firmado por la persona titular de la Direccion de la DCBS y la persona
responsable del programa de diplomado.

También podra otorgarse una constancia a la persona responsable del programa
de diplomado, misma que sera firmada por la persona titular de la Direccion de la
DCBS.

CAPIiTULO V ]
DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Articulo 20

El seguimiento y la evaluacion de los programas de diplomado estara a cargo del
CDCBS, a través de la Comision Permanente de Diplomados, la cual, entre otras
actividades, verificara que los programas se desarrollen en términos del
Reglamento de Diplomados y de los presentes lineamientos, mediante el analisis
de los informes de conclusion que se presenten.

Articulo 21

La persona responsable del programa de diplomado presentara al CDCBS un
informe sobre el desarrollo del mismo dentro de los 30 dias habiles siguientes a su
conclusion, incluyendo aquellos que hayan sido impartidos de manera consecutiva
por dos ocasiones, en cuyo caso el informe se hara por cada ocasion. De no
presentarse en este plazo, el CDCBS, a través de la Comisién Permanente de
Diplomados le requerira por escrito el informe de conclusion correspondiente,
circunstancia que sera considerada para la aprobacion de futuras propuestas de
programas de diplomado.

Articulo 22
El informe debera contener:

l. Grado de cumplimiento de los objetivos planteados y del calendario de
actividades;

II.  Indicadores sobre el desarrollo del programa de diplomado (Anexo “A”);

lll.  Grado de cumplimiento del plan financiero para lo cual debera utilizarse el
ANEXO “B” de estos lineamientos, y

IV. Autoevaluacion del programa de diplomado, para lo cual la persona
responsable del programa de diplomado se basara en los resultados de la
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encuesta aplicada (ANEXO “C”) a las personas participantes. Los apartados
de la autoevaluacion seran:

Contenido tematico,

Actualidad y pertinencia de los contenidos,

Dominio de los contenidos por parte de las y los expositores,
Habilidades didacticas y pedagogicas de las y los expositores,
Cumplimiento de los objetivos,

Calidad del material de apoyo,

Organizacion del Diplomado,

Infraestructura,

Monto de la cuota de recuperacion,

Interés en otros cursos y tematicas para las proximas actividades de
actualizacion y preservacion y difusion de la cultura, y

Sugerencias.

L NN

el

Articulo 23

La Comision Permanente de Diplomados del CDCBS verificara que el informe de
conclusién cumpla con los presentes lineamientos antes de informar al CDCBS
sobre la conclusién del programa del diplomado respectivo.

CAPIiTULO VI
DE LA CANCELACION DE LOS PROGRAMAS

Articulo 24

Cuando no se alcance el cupo minimo requerido o no sea posible cumplir los
objetivos académicos o financieros, la persona responsable del programa del
diplomado solicitara la cancelacién del mismo, a mas tardar el tercer dia habil
siguiente de la fecha programada de inicio, a la persona titular de la Direccion de
la DCBS, quién resolvera sobre la cancelacion e informara al CDCBS lo
conducente.

CAPITULO VII
DE LOS CAMBIOS A LOS PROGRAMAS

Articulo 25

Cuando exista la necesidad de efectuar cambios al programa de diplomado
aprobado por el CDCBS para garantizar su cumplimiento, la persona responsable
del diplomado debera informarlo, por escrito, con la justificacion respectiva, a la
persona titular de la Direccidn de la DCBS, cuatro dias habiles después del suceso
que generd el cambio en el programa de diplomado. La persona titular de la DCBS
sometera esa necesidad a consideracion del CDCBS para que resuelva lo
correspondiente.



CAPITULO VII
DEL REGISTRO DE PERSONAS PARTICIPANTES AL DIPLOMADO

Articulo 26

El tramite del registro de personas participantes al programa de diplomado se
realizara conforme a lo establecido en el mismo y se realizara en la Coordinacién
de Educacion Continua-

CAPITULO IX
DEL PAGO DE CUOTAS

Articulo 27

La persona responsable del programa de diplomado, junto con la persona titular
de la Coordinacion de Educacion Continua estableceran la cuota y las
modalidades de pago.

Articulo 28
Los pagos para cursar el programa de diplomado no son reembolsables, excepto
en el caso de cancelacién del mismo.

CAPITULO X
DE LOS CASOS NO PREVISTOS

Articulo 29
Los casos no previstos en estos lineamientos seran resueltos por la persona titular
de la Direccion de la DCBS conforme al articulo 13 del Reglamento de
Diplomados.

TRANSITORIOS

Primero. Se abrogan los Lineamientos para la aprobacion y operacion de
diplomados de la Divisién de Ciencias Bioldgicas y de la Salud UAM-X, aprobados
por el CDCBS en la sesidén 14/12, celebrada el 8 de noviembre de 2012.

Segundo. Los presentes lineamientos entraran en vigor el dia de su aprobacion
por el CDCBS.

Tercero. Los programas de diplomados aprobados durante la vigencia de los
Lineamientos para la aprobacion y operacion de diplomados de la Division de
Ciencias Bioldgicas y de la Salud UAM-X, aprobados por el CDCBS en la sesién
14/12, celebrada el 8 de noviembre de 2012 seran tratados de acuerdo con esos
Lineamientos hasta su conclusion.



ANEXO “A”
Indicadores sobre el desarrollo del programa de diplomado

Leer las siguientes cuestiones y contestar lo que se pide.
1. Numero de personas que se inscribieron al iniciar el programa de diplomado
Respuesta:

2. Edad promedio de las personas que se inscribieron al programa de
diplomado

Respuesta:

3. Porcentaje de personas del sexo masculino inscritas al programa de
diplomado

Respuesta:

4. Porcentaje de personas del sexo femenino inscritas al programa de
diplomado

Respuesta:

5. Porcentaje de personas con alguna discapacidad inscritas al programa de
diplomado

Respuesta:

6. Porcentaje de personas hablantes de alguna lengua indigena inscritas al
programa de diplomado

Respuesta:

7. Promedio del porcentaje de asistencia de las personas inscritas a las

sesiones de cada modulo del programa de diplomado

(Llenar sélo los espacios correspondientes al numero de médulos que constituyen el
programa de diplomado. Si el nUmero de médulos es superior a los indicados, favor de
agregarlos)

Modulo 1: Moddulo 2: Moddulo 3: Modulo 4:

Nota: Para el calculo del porcentaje de asistencia por mddulo utilizar la siguiente
ecuacion:



SAi
_ ZiL(TF) x 100

PIM

Uhd

Donde:

UaA4 es el porcentaje de asistencia promedio al médulo

SA; es el numero de sesiones a las que asistié cada persona inscrita en el médulo
ST es el numero de sesiones totales impartidas en el modulo

PIM es el numero total de personas inscritas al médulo

8. Porcentaje de personas inscritas al programa de diplomado que recibieron
su diploma por haber cumplido con los requisitos correspondientes

Respuesta:

Nota: Para el calculo del porcentaje utilizar la siguiente ecuacion:

%DE = 25 % 100
R pm

Donde:

%DE es el porcentaje de diplomas entregados

DE es el numero total de diplomas entregados a las personas que cumplieron con
los requisitos correspondientes

PIM es el numero total de personas inscritas inicialmente al programa de
diplomado

9. Porcentaje de personas inscritas al programa de diplomado que provienen
de instituciones externas a la UAM

Respuesta:

10.Porcentaje de personas que se inscribieron al programa de diplomado que
radican en el interior de la Republica mexicana o en el extranjero

Respuesta:

11.Porcentaje de personas inscritas al programa de diplomado con
nacionalidad diferente a la mexicana

Respuesta:

12.Porcentaje de personas que se inscribieron al programa de diplomado que
no provienen de instituciones educativas

Respuesta:



ANEXO “B”
DE RECURSOS FINANCIEROS PARA DIPLOMADOS

Denominacion:

INGRESOS
Numero de personas participantes Cuota de Total de ingresos
inscripcion

Minimo | Maximo $ $

GASTOS DIRECTOS
Honorarios Monto
Persona responsable:
Personas instructoras No. de horas | Grado

Total de honorarios (partida 19)

Total de IVA de honorarios

Total de gastos directos

GASTOS DE OPERACION O GASTOS INDIRECTOS

42 | Fotocopiado

43 Gastos de difusion

44 | Material impreso

45 | Gastos de viaje

46 Viaticos

50 | Consumibles generales

51 Papeleria y articulos de oficina

55 | Fotografia, video, grabacién

69 Gastos diversos

Otros

Total de gastos de operacién

Apoyos financieros externos con los que cuenta la propuesta

Entidad financiera Monto
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Total de gastos directos

Gastos indirectos

Total de gastos directos e indirectos

Beneficio UAM 10% Del total de ingresos

Beneficio DCBS 5%

Presupuesto del diplomado

Actividades académicas a las que destinara El remanente (No. de partida
presupuestaria destino)
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ANEXO “B”

DEL INFORME FINAL DE DIPLOMADOS
INFORME FINANCIERO

1. INGRESOS POR COBRO DE INSCRIPCION:

Cuotas de inscripcion*:

Planeadas Cobradas Observaciones
Comunidad UAM $ $
Personas egresadas | $ $
de la UAM
c/identificacion
vigente
Personas $ $
externas:
Otros $ $

*(No) incluye material del curso / diplomado.
Se consideran los espacios para personas trabajadoras del SITUAM, de acuerdo
con el Contrato Colectivo de Trabajo.

2. APOYOS FINANCIEROS EXTERNOS CON LOS QUE CONTO LA

PROPUESTA:
Planeados Recibidos Observaciones
$
3. EGRESOS:
Planeados Realizados Observaciones
Remuneraciones al
personal
académico y

administrativo

Gastos directos

Gastos indirectos:

Beneficio UAM

Beneficio CBS

Total de gastos
estimados:

Sobrante estimado:
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4. ACTIVIDADES ACADEMICAS A LAS QUE SE DESTINO EL

REMANENTE:

Planeadas

Destinadas

Observaciones

Seleccione la opcion correspondiente y responda la informacion solicitada:

1) El registro quedd asentado en la partida de:

Division () Departamento ()

2) Instancia que absorbi6 los gastos no previstos en el plan financiero:
Division () Departamento () No aplica ()

3) Instancia

se

beneficid

sobrante estimado:

Beneficio UAM 10% y a la Division de Ciencias Biologicas y de la Salud 5%. En

aquellos casos en los que exista un convenio para la imparticiéon de diplomado, se
cumpliran los Acuerdos del Rector General vigentes y aplicables a esta materia.

Para el llenado de este anexo la persona responsable del programa de diplomado
podra solicitar a las areas correspondientes la elaboracion de un reporte técnico-

financiero.
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ANEXO “C”

Encuesta de Evaluacion de Diplomados

Contesta por favor el siguiente cuestionario, el objetivo es enriquecer nuestros

programas de diplomado.

Muy de
acuerdo

De
acuerdo

Neutral

En
desacuerdo

Muy en
desacuerdo

El contenido tematico del programa de
diplomado es actual y pertinente.

Las y los expositores tenian un dominio
amplio de los temas.

Las personas expositoras mostraron
habilidades didacticas y pedagodgicas para
la transmision del conocimiento.

Las dudas fueron aclaradas
oportunamente con explicaciones
comprensibles y ejemplos.

Se favorecio la participacion individual y
colectiva.

La duracién del diplomado fue suficiente
para el cumplimiento de los objetivos del
programa.

Las actividades académicas se
desarrollaron en tiempo y forma de
acuerdo con el programa del Diplomado.

Las actividades realizadas favorecen y
contribuyen a los aprendizajes y al
cumplimiento de los objetivos.

El programa de Diplomado que cursé me
ayudara a mejorar profesionalmente.

Tu nivel de habilidades y conocimientos
adquiridos, aumentaron significativamente
al final del programa de Diplomado.

Califica lo siguiente en relacion con los
espacios asignados para el desarrollo de
las sesiones presenciales.

Excelente

Muy bien

Bien

Regular

Malo

Tamano del aula

Mobiliario

Equipamiento audiovisual

lluminacioén

Ventilacion

Ruido

Limpieza

Contactos eléctricos

Conectividad a la red
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Medidas de higiene y seguridad* (en el
caso de las sesiones en laboratorios o
talleres)

El estado de los equipos, reactivos e
insumos para realizar las actividades
practicas (en el caso de las sesiones en
laboratorios o talleres)

El material didactico utilizado durante el
programa de Diplomado

El dominio de las personas expositoras de
las herramientas utilizadas durante las
sesiones virtuales

La navegacion por los apartados de la
plataforma virtual utilizada durante el
programa de Diplomado

Si

No

Al inicio del programa de Diplomado ¢Se
explicaron claramente los objetivos?

Para las sesiones virtuales, ¢Se te explicd
el acceso y navegacion de la plataforma
virtual?

¢ Recomendarias a otra persona cursar
este programa de Diplomado?

¢ El costo por cursar el programa de
diplomado te pareci6 adecuado de
acuerdo a los beneficios obtenidos?

Totalmente
satisfecho

Muy
satisfecho

Neutral

Poco
satisfecho

Insatisfecho

Tu nivel de satisfaccion general en
relacién con el Programa de Diplomado.

¢De qué temas te gustaria que fueran los
siguientes programas de Diplomado?

Comentarios que nos ayuden a mejorar
este Diplomado.
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