Lineamientos para la aprobacion y seguimiento de los proyectos de
investigacion en el Consejo Divisional de Ciencias Biologicas y de la
Salud, UAM-X

Aprobado por Consejo Divisional de CBS
en la sesion 5/21, celebrada el 02 de marzo de 2021

Presentacion

Una de las actividades sustantivas de la Universidad Auténoma Metropolitana (UAM) es la
investigacion, que se desarrolla a través de proyectos aprobados por los Consejos
Divisionales, cuya responsabilidad normativa es de los profesores titulares de tiempo
completo y que preponderantemente se ubican en las areas de investigacion que estan
adscritas a los departamentos.

En la Division de Ciencias Biologicas y de la Salud (DCBS) de la Unidad Xochimilco el
Consejo Divisional (CD) en su Sesion 3/17 del 16 de marzo de 2017 aprobo los lineamientos
que establecen las bases para la aprobacion, actualizacion, conclusion y baja de los proyectos
de investigacion con la intencion de orientar el desarrollo de esta actividad fundamental.

Considerando la necesidad de actualizar dichos lineamientos y con el fin de mejorar los
tiempos de respuesta en los procesos de aprobacion, actualizacion y seguimiento de los
proyectos de investigacion, el CD en su sesion 8/19 de fecha 26 de septiembre de 2019 aprobd
la conformacion de una comision que ademads de presentar una propuesta de actualizacion de
los lineamientos para la aprobacién, actualizacién, y conclusiéon de los proyectos de
investigacion de la DCBS, incluyera la construccion de una plataforma digital para integrar
y sistematizar toda la informacion relacionada con la gestion de los proyectos de
investigacion.

A continuacion, se presenta la propuesta de actualizacion de los lineamientos para la
aprobacion, actualizacion y conclusion de los proyectos de investigacion para la Division de
Ciencias Biologicas y de la Salud.

Antecedentes

De acuerdo con el documento de Politicas Generales de la Legislacion Universitaria (PGLU),
la investigacion ha sido considerada como la actividad preponderante hacia la cual deben
canalizarse los mejores esfuerzos institucionales, procurando su incidencia en las otras
funciones universitarias. El principio de libertad de investigacion se concibié con una
relacion armoénica con la planeacion y programacion que la Universidad realiza a través de



sus organos colegiados y cuyo proposito es el de obtener conocimientos cientificos y
humanisticos, establecer fundamentos teéricos que permitan aplicar sus resultados a la
solucion de problemas prioritarios, y analizar los impactos de estas aplicaciones proponiendo
recomendaciones.

El articulo 21 de la Ley Organica (LO) expresa que la Universidad estard integrada por
unidades universitarias, cada unidad wuniversitaria se organizara en divisiones y
departamentos. Las divisiones se estableceran por areas del conocimiento y los
departamentos por disciplinas especificas o por conjuntos homogéneos de éstas. Bajo este
marco juridico, en el apartado tres del Reglamento Organico (RO) se plantea que, en la
organizacion académica de la Universidad, la actividad de investigacion corresponde ser
cumplida por los departamentos y se marca el acento en que dicha investigacion debe
realizarse en las areas. Ademas, se pretende que la investigacion de las areas incida
favorablemente en la docencia y en los planes y programas de estudio.

En diversos documentos de planeacion institucional se han recogido y planteado los ejes
estratégicos para el desarrollo de la investigacion, tal es el caso del Plan de Desarrollo
Institucional (2011-2024) (PDI), el Plan de Desarrollo de la Unidad Xochimilco (2007-2012)
(PDUX) y el Plan de Desarrollo de la Division de Ciencias Bioldgicas y de la Salud (2016-
2024) (PDDCBS).

En el PDDCBS aprobado por el Consejo Divisional de CBS (CDCBS) en su sesion 2/16
celebrada el 17 de marzo de 2016 se sefiala como Objetivo Estratégico: Realizar
investigacion en Ciencias Bioldgicas y de la Salud (CBS) que contribuya a la solucién de
problemas en el ambito social, cientifico, tecnoldogico y humanistico; que genere
conocimiento de alcance nacional e internacional; y que forme investigadores con alto nivel
académico y rigor cientifico. Y bajo este objetivo identifica los siguientes factores clave:

1. Desarrollar lineas de investigacion estratégicas para el pais que impacten
positivamente a la sociedad por sus resultados, en el ambito social, cientifico,
tecnoldgico y humanistico.

2. Incentivar la vinculacion de los resultados de las investigaciones mediante la
generacion y el fortalecimiento de las redes, grupos y cuerpos académicos, ya sean
entre las areas, departamentos, y divisiones.

3. Impulsar la vinculacion de la investigacion en CBS, a los planes y programas de
estudio.

Con este antecedente de direccionalidad y considerando las Politicas Operativas de
Investigacion de la Unidad Xochimilco (POIUX), los resultados de la evaluacion a las areas
de investigacion, asi como las orientaciones que en términos de rendicion de cuentas han
solicitado recientemente la Unidad de Transparencia de la UAM (UT) y la Auditoria Superior



de la Federacion (ASF), se considera prioritario un ajuste a la estrategia divisional para el
desarrollo de la investigacion.

En este sentido, se identifican las siguientes ventanas de oportunidad:

1.

Generar y aplicar el conocimiento para abordar los desafios que enfrenta el pais e
incidir en el bienestar de la sociedad como de los propios entornos naturales.

Fortalecer la colaboracion o intervencion de diversas areas del conocimiento en la
busqueda de soluciones interdisciplinarias.

Fomentar la convergencia tematica y la transversalidad de varias disciplinas.

Consolidar lineas de investigacion a través de proyectos multi e interdisciplinarios
que aporten conocimiento que contribuyan a lograr una mayor visibilidad de la
DCBS.

Fortalecer el trabajo colectivo en las areas de investigacion y su relacion con areas
de otros departamentos, divisiones y unidades.

Fortalecer las relaciones entre distintos grupos de investigacion. Se pretende que
los proyectos de investigacion agrupen a miembros del personal académico de
diferentes especialidades adscritos a diversas areas, departamentos, divisiones o
unidades y, externamente, a profesores de diversas instituciones nacionales o
extranjeras.

Desarrollar sistemas de informacion mediante plataformas digitales para la
organizacion y acceso a la informacion que permitan el registro de las actividades
y productos para hacer mas eficiente la gestion de la investigacion.

Fortalecer el desarrollo de proyectos de investigacion con objetivos claros,
trascendentales, alcanzables y medibles, asi como comprometidos con la rendicion
de cuentas.

En apego a las Politicas de Investigacion (PI) de las Politicas Generales de la Legislacion
Universitaria (PGLU) se reconocen cinco fases en la gestion de un proyecto de investigacion:

L.

IIL.

Elaboracion de la propuesta de proyecto de investigacion. En esta fase se
integra el trabajo de disefio de objetivos, el desarrollo metodolégico, la
integracion de participantes y la definicion de plazos.

Institucionalizacion del proyecto. El proceso inicia en el Departamento o en las
areas de investigacion del departamento y culmina en el CDCBS. Las Jefaturas
de Departamento (JD) y/o las Jefaturas del Area de Investigacion (JAI) deberan
de asegurar la calidad académica (vigencia, pertinencia, y relevancia) de los
proyectos de investigacion que se genere por el personal a su cargo, asi como el



II1.

IV.

agilizar su aprobacion en el CDCBS. En el caso de un proyecto de investigacion
cuyo responsable no esté adscrito a alguna area de investigacion, correspondera a
la JD evaluar y respaldar la pertinencia del proyecto de investigacion. La
aprobacion del CDCBS representa el respaldo de infraestructura y de
financiamiento institucional para el desarrollo del proyecto de acuerdo con la
viabilidad financiera de la Universidad.

Desarrollo del proyecto. Se implementan las estrategias metodologicas para el
cumplimiento de los objetivos y se generan productos de trabajo.

Seguimiento de avances del proyecto. Se informa sobre los avances del proyecto
en funcién de los objetivos cumplidos, en caso de no haber concluido los
objetivos, se solicita una actualizacion.

Conclusion y evaluacion del proyecto. Al concluir la vigencia del proyecto se
informa al CDCBS sobre el cumplimiento de los objetivos, los productos de
trabajo generados, asi como de una autoevaluacion del desarrollo del proyecto
presentado por el responsable.

Consideraciones

1.

Todos los proyectos de investigacion serdn propuestos por profesores titulares,
contratados de forma definitiva, y de tiempo completo, preferentemente adscritos a
un area de investigacion. Articulo 7-5 del Reglamento de Ingreso, Promocién y
Permanencia del Personal Académico (RIPPPA).

Los profesores titulares de tiempo completo podran participar como responsables en
un méaximo de dos proyectos y su participacion en varios proyectos no podra exceder
las 20 horas por semana de dedicacion.

Los proyectos de investigacion sustentaran fehacientemente a una linea de
investigacion, consideradas en el Programa de Investigacion del area, y para el caso
de proyectos, que desarrollaran una nueva linea de investigacion, esta debera ser
concordante con el objeto de estudio del Departamento.

Todos los Proyectos deberdn presentar el formato del Comité de Etica (CE)
debidamente llenado. En su caso, se debera presentar una descripcion objetiva del
manejo de los residuos, de las condiciones de bioseguridad, y de las medidas para
prevenir impactos no deseados al ambiente.

Los proyectos de investigacion podran solicitar una aprobacién con una vigencia
maxima de cinco afios y podran ser actualizados por una sola ocasion con una
vigencia maxima de tres afnos.



En el informe de conclusion de un proyecto de investigacion se deberan describir
todos los productos del trabajo derivados de dicho proyecto y ademas se integrard un
gjercicio de autoevaluacion que describa el impacto social de los productos
generados, la contribucion al desarrollo de la linea de investigacion y sus campos de
estudio fundamentales, asi como una justificacion del ejercicio del presupuesto
asignado.

A continuacion, se describe el procedimiento a seguir para la gestion de un proyecto de
investigacion ante el CDCBS con el apoyo de una plataforma digital desarrollada para tal
efecto.

Procedimiento

Las cinco fases de la gestion de un proyecto de investigacion se han integrado en una
plataforma digital desarrollada para tal efecto y el acceso serd a través de la siguiente
direccion electronica:

http://cbs1.xoc.uam.mx/proyectos_cbs/

Esta plataforma incluye cinco pestanas:

1.
2.

Inicio: Pagina de presentacion y bienvenida.
Solicitud de aprobacion: Esta pestafia estd conformada por cinco paginas.

Primera pagina: El responsable registrard sus datos personales, asi como las
generalidades del proyecto. Se deberan indicar los datos del responsable de
correspondencia, y en su caso otros responsables, su adscripcion académica
(Departamento y Area de Investigacion), la linea de investigacion del Departamento o
area a la cual se adscribe el proyecto, el tiempo de dedicacion, la vigencia solicitada y
los datos de los participantes en el proyecto.

Cuando se completen los datos de esta pagina, la plataforma asignara un niimero de
seguimiento que servird para acceder al sistema las veces necesarias que el responsable
requiera. Al terminar esta seccion y el responsable oprima el botoén de continuar, se
accederd a la segunda pagina.

Segunda pagina: El responsable podrd capturar los apartados de Resumen, Marco
tedrico, Planteamiento del problema y justificacion, Objetivo general, Hipdtesis (en su
caso), Resultados esperados, Factibilidad del proyecto, y Bibliografia.


http://cbs1.xoc.uam.mx/proyectos_cbs/

Al terminar esta seccion y el responsable oprima el botdn de continuar, se accedera a
la tercera pagina.

Tercera pagina: El responsable podra revisar toda la informacion capturada y verificar
que todo este correcto. En el caso que tenga que hacer una modificacion, el responsable
podra regresar a la pagina anterior para hacer las correcciones correspondientes. Si el
responsable considera que todo esta correcto, podra oprimir el botén de continuar y asi
acceder a la cuarta pagina.

Cuarta pagina: El responsable podra capturar los objetivos particulares del proyecto,
los métodos que permitirdn el cumplimiento de cada objetivo particular, asi como los
resultados esperados que cada objetivo le permitird alcanzar. El responsable podra
agregar el numero de objetivos especificos que consideren necesarios. Cabe destacar,
que esta seccion le permitird al CDCBS generar los indicadores de evaluacion del
proyecto, por lo que se sugiere un cuidadoso planteamiento por parte del responsable.

Si el responsable considera que todo esta correcto, podra oprimir el boton de continuar
y asi acceder a la quinta pagina.

Quinta pagina: El responsable deberd de adjuntar la siguiente documentacion:
a) Calendario de actividades.
b) Carta compromiso del responsable del proyecto.
¢) Formato de consideraciones éticas.

d) Curriculum vitae del responsable del proyecto. Version sintética con la
informacion de los ultimos cinco afios en los rubros correspondientes a
publicaciones de investigacion y de divulgacion, libros, trabajos presentados en
eventos especializados (nacionales e internacionales), asesoria de servicio
social y direccion de alumnos de posgrado.

Cuando el responsable oprima el boton de enviar documentacidén y continuar con el
registro del proyecto, se dard inicio al proceso de revision del proyecto. El sistema
enviard de manera automatica un mensaje por correo electronico a la Jefatura del Area
de Investigacion (JAI) correspondiente para avisarle sobre la existencia de una solicitud
que requiere su revision y en su caso visto bueno.

La JAI contaréa con un usuario y contrasefia particular para el acceso al sistema y tendra
15 dias habiles para la revision del proyecto. Podrd hacer las observaciones que
considere pertinentes en cada una de las secciones que el proyecto sometid, las cuales
regresaran al autor de la propuesta para ser corregidas. Cuando la JAI considere que la
propuesta cumple con todos los requisitos académicos, emitira su visto bueno mediante
la seleccion del boton de aprobacion. En ese momento el sistema emite un mensaje



automatico a la Jefatura Departamental (JD) avisando que debe revisar la propuesta de
proyecto.

En el mismo sentido, la JD ingresara al sistema mediante un usuario y contrasefia
particular y podra visualizar la propuesta de proyecto y emitir sus observaciones en
cada una de las secciones que el proyecto someti6. La JD contard nuevamente con 15
dias para realizar la revision y cuando considere que se han atendido las
recomendaciones, emitira su visto bueno mediante la seleccion del boton de
aprobacion. La plataforma emitirda un mensaje automatico dirigido a la Secretaria del
Consejo Divisional de CBS (SCDCBS).

La SCDCBS sometera la propuesta de proyecto a la Comision Permanente de
Investigacion del Consejo Divisional de CBS (CPICDCBS) quienes realizaran sus
observaciones. La SCDCBS integrara dichas observaciones y emitird una respuesta
dirigida a la JD con copia para la JAI y para el responsable del proyecto, para solicitar
correcciones. El responsable del proyecto contara con 20 dias habiles para presentar su
respuesta.

En el caso de que el proyecto involucre trabajo con seres vivos o que su desarrollo
implique una afectacion directa o indirecta al ambiente, la CPIDCBS considerando la
opinion del responsable del proyecto solicitara un dictamen del Comité de Etica en
Investigacion (CEI).

E1 SCDCBS al recibir el dictamen del CEI lo regresara a la JD con copia para la JAl y
para el responsable en caso de requerirse correcciones o en su caso lo presentara a la
CPICDCBS para generar el dictamen que sera presentado al CDCBS para su
aprobacion.

El responsable del proyecto podra revisar el estado de avance de todo el proceso a
través de la pestafia de Seguimiento de Proyectos.

Seguimiento de Proyectos: Esta pestafia es para identificar un proyecto registrado y
conocer su estatus en el proceso de aprobaciéon o de actualizacion. En esta pestaiia, el
responsable del proyecto podra estar informado sobre el nivel de revision en el que se
encuentra su propuesta, y en su caso, atender las observaciones y recomendaciones que
emitan la JAI, la JD, y la SCDCBS.

Cuando el responsable del proyecto cumpla con las observaciones sugeridas, la
plataforma enviard un mensaje a la JAI para revisar nuevamente el proyecto y si se han
cumplido las observaciones, la JAI lo aceptard y se generard un aviso a la JD para
revisarlo. En ambos casos tendran 15 dias para hacerlo. Si la JD acepta el documento,
se notificara a la SCDCBS que el proyecto ha cumplido con las observaciones, el cual
lo turnara a la CPICDCBS para verificar su cumplimiento y emision de dictamen final.



Solicitud de Actualizacion: Pestafia para identificacién de un proyecto registrado y
solicitar su actualizacion. El ingreso a esta seccion se realiza con el nimero economico
del responsable del proyecto, asi como con el numero de seguimiento asignado. Lo que
permite desplegar todos los apartados del proyecto aprobado.

Para solicitar la actualizacion del proyecto es necesario:

a. Presentar una justificacion que destaque los elementos importantes de avances
del proyecto, asi como las principales problemadticas enfrentadas.

b. Argumentar las razones que impidieron el cabal cumplimiento del objetivo
general del proyecto, asi como un porcentaje de autoevaluacion del avance.

c. Para cada uno de los objetivos particulares se indicard el porcentaje de
cumplimiento, los productos que se generaron y en su caso las razones que
impidieron su cumplimiento, asi como los cambios metodoldgicos que se
proponen para la actualizacion.

Cuando se completa la solicitud de actualizacion, el proyecto es enviado a las diversas
instancias involucradas (la JAI y la JD) quienes revisaran y en su caso otorgaran su
aprobacion consecutivamente. Cuando la solicitud es enviada a la SCDCBS se procedera
a convocar a la CPICDCBS para evaluar la solicitud y en su caso emitir un dictamen que
sera presentado al pleno del CDCBS.

El responsable del proyecto podra revisar la condicion o estado de su proyecto a través de
la pagina de Seguimiento de Proyecto de la plataforma digital.

El responsable del proyecto debera presentar la solicitud de actualizacion al CDCBS tres
meses antes del término de la vigencia del proyecto. La JAI es corresponsable de presentar
a tiempo la solicitud de actualizacion de un proyecto.

. Informe de Conclusion: Pestafia para identificacion de un proyecto registrado e informar
sobre su conclusion. Una vez que el proyecto de investigacion ha logrado el cumplimiento
de todos sus objetivos, o que se haya alcanzado la vigencia de una actualizacion, el
responsable presentara el informe de conclusion. En este informe se presentard una
sintesis de los principales logros académicos del proyecto. Posteriormente, se presentaran
para cada uno de los objetivos particulares, un listado de todos los productos académicos
generados ordenados de acuerdo con el Tabulador para el Ingreso y Promocion del
Personal Académico (TIPPA).

Se deberan responder las casillas del ejercicio de autoevaluacion donde se destaque:
a) La aportacion académica y social del proyecto.

b) La productividad del proyecto en funcion de los recursos financieros ejercidos.



c¢) Los principales obstiaculos para el cumplimiento cabal de los objetivos
comprometidos.

Una vez que el responsable del proyecto ha completado toda la informacion necesaria
pulsa el boton enviar para que el informe sea revisado por la JAI y secuencialmente la JD
y la CPICDCBS. Cualquiera de las tres instancias podrd solicitar que se aclare o se
complemente la informacion presentada.

Es responsabilidad del responsable del proyecto presentar el informe de conclusion al
CDCBS tres meses antes del término de la vigencia del proyecto.

Transitorios
Primero

Los proyectos de investigacion que fueron presentados antes de la fecha de aprobacion de
los presentes lineamientos serdn tratados de acuerdo con los procedimientos de los
lineamientos anteriores.

Segundo
Los presentes lineamientos entran en vigor a partir del dia siguiente a su aprobacion.
Tercero

En el caso de los proyectos vigentes podran tener una ultima actualizaciéon con una
vigencia hasta tres anos.
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