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Departamento de Registro a Comités Hospitalarios de Bioética
Objetivo

Apoyar en la promocién de la proteccion vy respeto de los Derechos Humanosen la prestacion
de servicios de saludy en la practica clinica, a través del Registro de los Comités Hospitalarios
de Bioética en el Sistema Nacional de Salud para mejorarla calidad de los servicios médicos.

Funciones

1. Colaborar en la revision de politicas publicas de salud vinculadas con la bioética v la
prestacion de servicios de salud, para promover el funcionamiento de los Comités
Hospitalarios de Bioética en los establecimientos de atencién médica.

2. Desahogar consultas y asesorar a los profesionales de la salud con el fin de registrary

renovar los Comités Hospitalarios de Bioética.

3. Proponer politicas y lineamientos para los Comités Hospitalarios de Bioética a fin de que
cumplan con sus funciones dentro de los establecimientos de atencién médica.

4. Analizar las propuestas de capacitacion y actualizacién dirigida a los integrantes de los
Comités Hospitalarios de Bicética, para consolidar su funcionamiento.

5. Proponer la actualizacién de criterios normativos establecidos en la Guia respectoa la
calidad de atencién en salud, con el fin de impulsar el registro y renovacién de los Comités
Hospitalarios de Bioética en los establecimientos de atencion médica,

6. Revisar y actualizar los procedimientos operativos internos a través de acciones de mejora,
con el fin de otorgar el registro, modificacién y renovacién de los Comités Hospitalarios de
Bioética.

7. Evaluar la informacién de las solicitudes de registro, renovacion o modificacién de los
Comités Hospitalarios de Bioética y emitir las resoluciones correspondientes para asegurar el
cumplimiento ala normatividad aplicable en materia de comités.

8. Apoyar en la vinculacién y coordinacién con instituciones de educacién superior, grupos
académicos y de la sociedad en general, para promover el registro de los Comités
Hospitalarios de Bioética a fin de consolidar su funcionamiento en los establecimientos
de atencién medica.
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Departamento de Registro a Comités de Etica en Investigacién
Objetivo

Realizar acciones para salvaguardar la dignidad, los derechos, la seguridady el bienestar
de las personas participantes en la investigacién en salud, a través de la integracion,
instalacion, registro, seguimiento y fortalecimiento de los Comités de Etica en Investigacion, en
los establecimientos que realizan investigacién en seres humanos de acuerdo a la normatividad
nacional en la materia.

Funciones

1. Colaborar en la revision de politicas publicas de salud vinculadas con temas afines a
investigacion en salud y topicos de ética en investigacién en salud, a fin de contribuir a
salvaguardar la dignidad, los derechos, la seguridad y el bienestar de los participantes en las
investigaciones.

2. Llevar a cabola atencién de consultas y asesorias a integrantes de Comités de Etica en
Investigacion, para favorecer la integracion, instalacién, registro y renovacién de los Comités de

Etica en Investigacion.

3. Proponer politicas y gufas operativas de los Comités de Etica en Investigacién que permitan
apoyar su desempefio, para fomentar la proteccién y respeto de los seres humanos,
salvaguardar la dignidad, seguridad y bienestar de las personas participantes en los
establecimientos que realizan investigacién en seres humanos.

4. Apoyar la revision de propuestas de capacitacién y actualizacion dirigida a los integrantes
de los Comités de Etica en Investigacién para consolidar su funcionamiento.

5. Proponer la actualizacién de criterios normativos establecidos en la Guia para la integracion,
instalacion, registro y renovacion de los Comités de Etica en Investigacion, que contribuyan
a salvaguardar la dignidad, los derechos, |a seguridad vy el bienestar de los participantes en las
investigaciones.

6.  Llevar acabo la revision y actualizacion de los procedimientos operativos internos para el
registro, modificacion y renovacién de los Comités de Etica en Investigacion.

7. Evaluar la informacién delas solicitudes de registro, renovacion o modificacién de los Comités
de Etica en Investigacion y emitir las resoluciones correspondientes para el cumplimiento a la
Guia aplicable en materia de Comités.

8. Apoyar en la vinculacién y coordinaciéon con instituciones de educacién superior, grupos
académicos y de la sociedad en general, para fortalecer la integracién, instalacién y
registro de los Comités de Etica en Investigacion.
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Departamento de Seguimiento a Comités Hospitalarios de Bioética
Objetivo

Apoyar en la promocion de la proteccidn y respeto de los Derechos Humanosen la prestacion
de servicios de salud y en la practica clinica, a través del control yseguimiento de los
Comités Hospitalarios de Bioética en el Sisterna Nacicnal de Salud.

Funciones

1 Desahogar las consultas y asesorfas relacionadas con el control y seguimiento del
funcionamiento de los Comités Hospitalarios de Bioética asi como el anélisis de casos con
dilema o planteamiento bioético, con el fin de promover la proteccién y respeto de los derechos

humanos.

2. Llevar a cabo el control y seguimiento de los Comités Hospitalarios de Bioética mediante
mecanismos que permitan evaluar su integracion y funcionamiento para identificar acciones

de mejora.

3. Apoyar en la vinculacion y coordinacién con instituciones de educacién superior, grupos
académicos y de la sociedaden general para desarrollar o consolidar las competencias
de los integrantes de los Comités Hospitalarios de Bioética que favorezcan su

funcionamiento enlasinstituciones de salud.

4.  Desarrollar lineamientos y herramientas a través de acciones de mejora, con el fin de llevar
a cabo el control y seguimiento de las actividades realizadas por los Comités Hospitalarios de
Bioética en los establecimientos de atencion médica.

5. Proponer y ejecutar el plan anual de seguimiento a Comités Hospitalarios de Bioética
de los establecimientos de atencion médica, con el propésito de asegurar que su
funcionamiento contribuye a la proteccién integral de las personas usuarias de los servicios de
salud.

6. Verificar que los Comités Hospitalarios de Bioética cumplan con las disposiciones
establecidas por la Comisién Nacional de Bioética, mediante la supervisién del informe anual de
actividades y/o visitas presenciales con el fin de promover que desarrollen sus actividades de

acuerdo ala Gufa aplicable.
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7. Elaborar el informe anual de los resultados del control y seguimiento a Comités Hospitalarios
de Bioética, para disefiar mecanismos que permitan mejorar el funcionamiento de los mismos
y proporcionar informacién relevante a las areas estratégicas de la Comisién Nacional de
Bioética.

8. Elaborar los reportes periédicos sobre el control y seguimiento de las actividades que realizan
los Comités Hospitalarios de Bioética en los establecimientos de atencién médica, para contribuir
al cumplimiento de los objetivos institucionales.
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Departamento de Seguimiento a Comités de Etica en Investigacion
Objetivo

Llevara cabo el controly seguimiento a los Comités de Etica en Investigacion instalados
en los establecimientos que realizan investigacién para la salud en seres humanos para
contribuir a salvaguardar la dignidad, los derechos, la seguridad y el bienestar de las personas
participantes en la investigacién en salud, de conformidad con lo establecido en la

normatividad nacional en materia de investigacion para la salud.

Funciones

. Desahogar las consultas y asesorias que se pongan a su consideracién relacionadas
con el control y seguimiento delfuncionamiento de los Comités de Etica en Investigacién, los
temas afines a investigacién en salud y topicos de ética en investigacion en salud, para
promover la proteccion y respeto de los derechos humanos.

2. Disefar, elaborar y actualizarinstrumentos de control y seguimiento, que permitan
evaluar el funcionamiento de los Comités de Etica en Investigacidn instalados en los
establecimientos que realizan investigacion para la salud en seres humanos, para identificar

acciones de mejora.

3. Apoyar la capacitacion de los Comités de Etica en Investigacién, mediante la colaboracién
en el disefio de programas de formacién vy su ejecucién, para desarrollar o consolidar las
competencias en materia de ética en investigacion de sus integrantes.

4,  Desarrollar criterios y mecanismos para el control y seguimiento de los Comités de Etica
en Investigacién que contribuyan a salvaguardar la dignidad, los derechos, la seguridad y el
bienestar de los participantes en las investigaciones.

5. Proponer y ejecutar el plan anual de seguimiento, verificacién o supervisién a Comités
de Etica en Investigacién, en coordinacién con las instancias competentes, para asegurar
gue su funciocnamiento contribuye a la proteccién integral de las personas que participan
como sujetos en investigacién para la salud.
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6. Evaluary supervisar a los Comitésde Etica en Investigacion, a través de los mecanismos
que proponga el superior jerdrquico, para verificar que cumplen con las disposiciones
establecidas por la Comisién Nacional de Bioética, asegurando el desarrollo de actividades
de acuerdo con los principios bioéticos y juridicos previstos en la normatividad vigente en
materia de investigacién para la salud, dictaminando su cumplimiento.

4 Proporcionar al superior jerarquico el informe anual de los resultados del control y
seguimiento a Comités de Etica en Investigacién, para diseriar estrategias gue permitan
mejorar el funcionamiento de los mismos y proporcionar informacién relevante a las areas

estratégicas dela Comision Nacional de Bioética.

8. Autorizar el contenido delos reportes periédicos sobre el control y seguimiento a los Comités
de Etica en Investigacion, para contribuir al cumplimiento de las metas y programas

institucionales.
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Direccion del Centro del Conocimiento Bioético

Objetivo

Dirigir las acciones orientadas al acopio, sistematizacién, divulgacion y difusion del
conocimiento bioético, a través de diversos recursos tecnolégicos con el fin de atender las
necesidades y demandasde informacion provenientes de la infraestructura en bioética, asi
como del publico interesado en la materia en los dmbitos nacional e internacional,

Funciones

1. Participar en el desarrollo de contenidos y proyectos estratégicos en materia bioética
de conformidad con las prioridades nacionales y las tematicas de relevancia internacional a fin
de apoyar la conformacion de propuestas sobre politicas publicas en salud.

2. Coordinar y supervisar la estrategia de comunicacion social, asi como la actualizacion de
los medios necesarios para la difusién y divulgacion de las actividades estratégicas y temas de

interés de la Comision Nacional de Bioética.

3. Coordinar la planeacién, elaboracion y publicacién de contenidos sobre bioética ytemas
afines para su difusion y divulgacién, editados por la Comisién Nacional de Bioética en

formatos impresos y/o electrénicos,

4. Definir las estrategias de gestion y sistematizacién de la informacién a partir de diversos
recursos tecnoldgicos para consolidar un repositorio digital en temas bioéticos de interés nacional

y derelevancia internacional,

5. Dirigir el desarrollo de estrategias de comunicacién presencial y virtual que incrementen
y fortalezcan los servicios de informacién que opera el Centro del Conocimiento Bioético
para satisfacer la demanda de informacion de los Comités Hospitalarios de Bioética, de los
Comités de Etica en Investigacién, las Comisiones Estatales de Bioética, asi como del publico

en general interesado en bioética.

6. Aportar al fomento de los derechos humanos en los servicios de salud y en la investigacion,
a travésde la generacion de actividades de capacitacion, a fin de impulsar la proteccion
de los derechos humanos en la atencién médica, grupos vulnerables y la ética en

investigacion.
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7. Establecer y promoverla difusion y divulgacién de contenidos editoriales en bioética
através dela distribucion impresa y digital delas publicaciones editadas por la Comisién Nacional
de Bioética con el fin de propiciar el conocimiento bioético entre la infraestructura nacional en
bioética y el publico interesado en la materia.

8. Conducir la planeacion y desarrollo de las actividades de interlocucién social, a fin de
promover la incorporacion de los medios que se requieran ante las diferentes audiencias.

9.  Dirigir la colaboracién con instituciones de salud, del &mbito educativo v otros sectores
involucrados en la ensefianza de la bioética, con el propésito de fomentar el desarrollo
académico en la materia.

10. Conducir la asesoria en el disefio de programas, cursos, contenidos, modalidades y
materiales de capacitacién y formacién en bioética para fomentar su ensefianza en
instituciones académicas y de salud.

. Establecer el proceso de desarrollo de contenidosde los materiales de capacitacion
y difusién elaborados por la Comisién Nacional de Bioética, a fin de fomentar el apegoa
esténdares éticos en la ensefianza, atencion e investigacién en salud.

12.  Dirigir la colaboracién con instituciones nacionales e internacionales para el fomento
del conocimiento bioético en la solucién de problemas regionales y globales relativos a esta
disciplina.

13. Consolidarlas acciones de capacitacién y actualizacién  en bioética, en coordinacion
con las instituciones del Sistema Nacional de Salud, del sector educativo,y sectores afines,
para apoyar las funciones educativas de los integrantes de los Comités Hospitalarios de
Bioética, de Etica en Investigacion, asl como de las Comisiones Estatales de Bioética.

14.  Planear las estrategias para el fortalecimiento del acervo de la biblioteca de la Comision
Nacional de Bioética, a partir de la integracién y adquisicion de materiales bibliograficos con
la finalidad de obtenerinformacién actualizada en la materia y ponerlo adisposicion dela

infraestructura nacional en bioética.

15.  Consolidar la compilacion de informacién bibliogréfica especializada en bioética extraida
mediante bases de datos multidisciplinarias con el fin de apoyar las actividades de capacitacion y
de enserianza de la bioética dirigida a los sectores estratégicos y de interés para la bioética.
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Subdirecciéon de Desarrollo Académico

Objetivo

Coordinar, diagnosticar y disefiar actividades estratégicas en materia ética sobre todo lo que
concierne al genoma humano, dreasy temdticas afines, en funcién de las necesidades y
requerimientos de la sociedady en concordancia con las labores fundamentales de la
Comision Nacional de Bioética con el fin de consolidar espacios institucionales vy académicos
que faciliten la integracién de canones bioéticos a las practicas humanas.

Funciones

1, Proponer las actividades de capacitacion de la Comisién a fin de fomentar el respeto
de los derechos humanosy la perspectiva de géneroen la prestacién de servicios de salud
y en la investigacion,

2. Asesorar en programas académicos y materiales de capacitaciéon la colaboracidon con
instituciones de salud, en elambito educativo y otros sectores interesados a fin de homologar

criteriosde ensefanza en bioética,

3. Evaluarlas competencias bioéticas a través de la asesorfa para el disefio de programas,
cursos, contenidos, modalidades y materiales de capacitacion y formacion en biocética en las
instituciones académicas, de salud y las entidades federativas.

4, Supervisar la elaboracién de materiales de contenido bioético, para los procesos de
ensefianza y educacion propuestos por la Comision Nacional de Bioética, para el arraigo del
canocimiento bioético en el ambito nacional e internacional,

5. Colaborar con instituciones nacionales e internacionales en el fomento del conocimiento
en bioética para buscar soluciones a problemas emergentes regionales y globales relativos a esta

disciplina.

6. Participar en la propuestade lineas de accién especificas para el mejor aprovechamiento
de los vinculos institucionales para la promocion del conocimiento en bioética a instituciones
educativas y de salud que impacten en la prestacién de servicios de salud e investigacion en salud.
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7. Proponer el programa de videoconferencias virtuales y presenciales en bioética, con
contenidos de relevancia en la materia que sirvan para la elaboracién del material de

capacitacion y difusién en bloética.

8. Colaborar en las acciones de capacitacion y actualizacion en bioética con lasinstituciones
del Sistema Nacional de Salud, del sector educativo, y sectores afines, para el fortalecimiento de
las competencias en bioética de los integrantes de Comités Hospitalarios de Bioética,

Comités de Etica en Investigacion y de Comisiones Estatales de Bioética.

9.  Coordinar los eventos de capacitacién de la Comisién Nacional de Bioética enfocados
a lamejora deldesempefio de los integrantes de los Comités Hospitalarios de Bioéticay Comités

de Etica en Investigacién en su funcionamiento.
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Subdireccién de Gestién de Informacion

Objetivo

Supervisar y establecer las acciones orientadas a la integracién, sistematizacion vy
disponibilidad de la informacién en bioética mediante la operacién de recursos tecnolégicos,
fisicos y virtuales con el fin de atender las solicitudes de informacién de usuarios y apoyar a las

actividades afines a la bioética.

Funciones
1. Implementar la operacién de un repositorio digital con bibliografia especializada en bioética
mediante un sistema de automatizacion de la informacién que contribuya al funcionamiento

del Centro del Conocimiento Bioético.

2. Organizar la informacién en bioética generada por la Comision Nacional de Bioética,
mediante la gestién de una base de datoscon articulos y documentos de relevancia nacional
e internacional, para apoyar a las actividades institucionales a fin de consolidar un repositorio

digital de informacion.

3. Difundir la integridad en el manejo de la informacién que ofrece la Comisién Nacional
de Biog¢tica a través de mecanismos de proteccién de datos de acuerdo a la normatividad en
la recuperacion, uso y manejo de la informacién.

4. Coordinar acciones de comunicaciéon por medios electrénicos con el fin de informar
oportunamente a los integrantes de la infraestructura nacional en bioética sobre noticias
relevantes en la materia y producidas por la Comisién Nacional de Bioética.

5. Estableceruna base de datos de usuarios que conformen las Comisiones Estatales
de Bioética, los Comités de Etica en Investigacién, Comités Hospitalarios de Bioética Y usuarios
interesados en la materia a través del registro electrénico para la diseminacién selectiva de
informacién recuperaday generada por la Comisién Nacional,

6. Difundir la integracién de un paquete de bases de datos especializados vy
multidisciplinario de articulos, revistas y libros electrénicos con la finalidad de realizar la propuesta
de adquisicion que permitan la obtencion de documentos electrénicos actuales y de

relevancia nacional e internacional.
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7. Programarlas actividades correspondientes a la adquisiciéh de materiales bibliograficos
impresos y electrénicos de relevancia nacional e internacional en bioética mediante un anélisis
de desarrollo de colecciones que permita fortalecer el acervo bibliografico de la Biblioteca de

la Comisién Nacional de Bioética.

8. Coordinar la operacion de la Biblioteca de la Comisién Nacional de Bioética con base en
la evaluacion delos recursos de informacion a fin de que permita optimizar su funcionamiento

en apoyo a la infraestructura nacional en bioética,

9. Investigar la bibliografia en bioética, conforme al anélisis de las necesidades de informacién
provenientes de los usuarios y de la infraestructura nacional en bioética, para apoyar las

actividades de capacitacion, ensefianza y difusion.

10. Administrar la informacién con bases de datos multidisciplinarias y especializadas, con el
fin de auxiliar a las actividades de formacion en bioética.
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Subdireccion de Divulgacién

Objetivo

Participar y colaborar en la divulgacion y difusion de la cultura bioética entre los actores
responsables de la atencién meédica y la investigacién para la salud, asi como entre
académicos, estudiosos de la disciplina y ciudadanos en general; mediante el abordaje de

dilemas relacionados con la vida, la salud v la muerte, entre otros.

Funciones

1. Disefiar anualmente la estrategia y el programade comunicacién social que incluye
las campafas de promocion, difusion y divulgacién en materia de Bioética, los medios elegidos,
las actividades a realizar en cada una de ellas y el presupuesto asignado por la instancia
correspondiente, de acuerdo con los lineamientos y el formato establecido por la Direccion
General de Comunicacién Social de la Secretarfa de Salud.

2. Supervisar el monitoreo y analisis de los medios de comunicacién nacionales e
internacionales, relativos a temas actuales vy relevantes en bioética o afinesa la disciplina, para
conocer el contexto vinculado a las atribuciones de la Comisién Nacicnal de Bioética.

3. Coordinar la revision y actualizacién de los contenidos de la paginaweb de la Comisién
Nacional de Bioética, asi como su éptimo funcionamiento, de acuerdo con los lineamientos
establecidos porla Direccién General de Tecnologia de la Informacién de la Secretaria de Salud.

4.  Participar en la planeacién, programacién y edicién de textos de la Comisién Nacional
de Bioética para difundir y divulgar sobre Bioética a los sectores y grupos de interés, tales como
Comisiones Estatales de Bioética, Comités Hospitalarios de Bioética y Comités de Etica en

Investigacion, asicomo a la poblacién en general.

5. Coordinar el plan de distribucion de textos, editados en formato impreso por la Comisién
Nacional de Bioética, con base en los ejemplares existentes y el directorio de destinatarios
autorizado, para la divulgacién de temas bioéticos entre los gruposy sectores de interés,

6. Supervisar los contenidos que se insertaran en medios impresos, electrénicos vy digitales
para promocionar, difundir y divulgar los temas bioéticos.
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7. Coordinar la elaboracién delmaterial gréfico para la promocién de los eventos y actividades
relevantes de la Comisién Nacional de Bioética para cumplir con la divulgacion y difusién

de la cultura bicética.

8. Participar enla planeacién y divulgacion de las actividades deinterlocucién social para que
los temasy dilemas bioéticos sean abordados por los representantes de grupos y sectores

sociales de acuerdo con los objetivos previstos,
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Departamento de Promocién de Educacién en Bioética

Objetivo

Desarrollar la educacion en bioética a través de la vinculacién de la bioética con instituciones
de educacion superior, grupos académicos y sociedad civil, en especial con aquellos
directamente vinculados a la prestacion de serviciosde salud e investigacién para la saludy las
ciencias de la vida con el objetivo de impulsar la ensefianza dela bioética en el pais.

Funciones

1. Disenar programas de capacitacion de la Comisién Nacional de Bioética para el
fortalecimiento de los servicios de salud y la investigacién clinica, a fin de fomentar el respeto
de los derechos humanos enla atencién ala salud.

2. Diagnosticar oportunidades de colaboracién a fin de homologarcriterios de ensefianza,
con instituciones de salud, el ambito educativo y otros sectores interesados, para impulsar la
ensefianza en bioética.

3. Evaluar los contenidos y aspectos técnicos de programas de educacion y
capacitacion en bioética sometidos a revision de la Comisién Nacional de Bioética, para apoyar
el forta ecimiento de las competencias bioéticas.

4. Auxiliar en las actividades de impulso al desarrollo de la biocética en el marco de la
responsabilidad social, para dar soluciones a problemas emergentes en esta disciplina.

5. Froponer lineas de accién para el aprovechamiento de los vinculos institucionales, para la
promocién del conocimiento en bioética a instituciones educativas y de salud que impacten
en la prestacion de serviciosde salud.

6.  Participar en la elaboraciéon de programas de capacitacién y actualizacién en bioética
de la Comision Nacional de Bioética, para el fortalecimiento de las competencias en bioética
de los integrantes de Comités Hospitalarios de Bioética, Comités de Etica en Investigaciony
de Comrisiones Estatales de Bioética.

7. Apoyar en la realizacion de los eventos de capacitacién de la Comisién Nacional de Bioética
Yy proyectos especiales, encomendados para el arraigo dela cultura bioética en el pais.
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Departamento de Biblioteca

Objetivo del puesto

Sistematizar y  administrar los  materiales  bibliogréficos  impresos y  virtuales
especializados en bioética mediante recursos tecnolégicos que permitan garantizar su
resguardo y su disponibilidad para los usuarios de la infraestructura nacional en bioética.

Funciones
I Gestionar mediante un sistema deautomatizacién del acervo bibliografico fisicoy virtual de
la biblioteca, a fin de que permita su disponibilidad dentro de un catalogo virtual al publico.

2. Sistematizar una base de datos con articulos y documentos electrdnicos en bicética,
conformea los ejes tematicos y coyunturales atendidos por la Comision Nacional de Bioética,
afin de consolidar un repositorio digital de informacion.

3. Eleborar la propuesta de basesde datos multidisciplinarias v especializadas, através de
las modalidades por suscripcién y de libre acceso de relevancia nacional e internacional, a fin
de permitir que se fortalezca el acervo bibliografico de la biblioteca.

4. Administrar la integracién de las nuevas adquisiciones impresas y electrénicas en el acervo
bibliografico obtenidas por compra, donacién o canje, para su clasificacién, catalogacién y
preparacion fisica, a fin de contar con su disponibilidad en las distintas colecciones de la
biblioteca.

3. Desarrollar el Programa de Desarrollo de Colecciones a través de la evaluacién de contenidos
bibliogréficos del acervo documental de la biblioteca, con la finalidad de fortalecersu volumen
primordialmente en su vertiente digital.

6. Vigilar el funcionamiento de los recursos de informacion de la biblioteca mediante
la generacién de reportes estadisticos a fin de tener el acceso, la localizacién y ubicacién del

acervo documental para los usuarios.

7. Registrar el uso de los materiales bibliograficos, proporcionado en los servicios de préstamo
adomicilio, en sala e interbibliotecario, mediante un sistema de automatizacién, para garantizar
el resguardo del acervo documental,

8. Llevar a cabo el inventario y descarte de materiales bibliograficos, mediante el cotejo del
acervo fisico con los registros del sistema de automatizacién, para evaluar la situacién de los
recursos de informacion de la biblioteca.
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Departamento de Disefio de Materiales de Informacién

Objetivo del puesto

Recomendar y desarrollar herramientas para disefiar e ilustrar los formatos en los que se
editaran los contenidos cientificos y técnicos en materia de bioética para su difusién entre
usuarios internos y externos de la Comision Nacional de Bioética, a fin de responder a sus
demandasy necesidades de informacion y apoyarla creacion y fortalecimiento de cultura

bioética,

Funciones
1 Aplicar las herramientas para seleccionar, organizar y sistematizar graficamente los
contenidos en materia de bicética, para su divulgacion, difusién y promocion.

Z. Elaborar informacién sistematizada sobre bioética en formatos especializados, para
facilitar su consulta y lectura en los medios establecidos por el superior jerdrquico.

3. Disefiar materiales de divulgacion vy difusién que fomenten el conocimiento bioético
y su utilizacién, dirigido a las instituciones vinculadas ala Comisién Nacional de Bioética, con el fin

dedivulgar la cultura bioética en México.

4, Recopilar y elaborar los documentos institucionales y de actividades desarrolladas por la
Comisién Nacional de Bioética, para su divulgacion, difusién y promocién.

5. Disenar el material grafico requerido para la pagina web de la Comisién Nacional de
Bioética, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Direccién General de Tecnologia
de laIn‘ormacién de la Secretaria de Salud.

6. Disenar y formar los textos de la Comisién Nacional de Bioetica requeridos para difundir
ydivulgar la Bioética, a los sectores y grupos de interés, tales como Comisiones Fstatales de Bioética,
Comités Hospitalarios de Bioética y Comitésde Etica en Investigacion, asi como a la poblacién en
general.

7. Elaborar el material grafico parala promocion de los eventos y actividades relevantes de lg
Comision Nacional de Bioética, con el fin de fortalecer |a cultura bioética en México.
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Departamento de Apoyo a la Generacién de Contenidos

Objetivo del puesto

Apoyar en la elaboracién de contenidos y materiales de capacitacion, en los temas afines a la
bioética, particularmente en lo referente a la prestacién de los servicios de salud, la investigacion
para la salud y las ciencias de la vida; con el fin de coadyuvar en los procesos de ensefianza y
educacion propuestos por la Comisién Nacional de Bioética para el arraigo del conocimiento

bioético a nivel nacional,

Funciones

. Elaborar los materiales de capacitacién para el fomento de respeto de |os derechos
humanos, orientados a mejorar la prestacion de servicios de salud.

2 Brindar seguimiento a las nuevas ofertas académicas en bioética y ética de la
Investigacion, tanto nacional como internacional para la actualizacién del catdlogo de oferta
académica.

3. Proponer contenidos académicos para los diversos cursos de capacitacién yformacidon
en bioética de las entidades federativas con el fin de fortalecer las competencias en bioética.

4. Elaborar materiales de contenido bioético para los procesos de ensefianza yeducacién
Propuestos por la Comisién Nacional de Bioética, para el arraigo del conocimiento bioético

a nivel nacional,

5 Implementar el programa de videoconferencias virtuales Y presenciales en bioética
mediante la identificacion de temas prioritarios, a fin de arraigar la cultura bioética en México.

6. Elaborar contenidos y materiales de capacitacién continua en bioética hospitalaria
Yy en ética en investigacion a fin de apoyar a los integrantes de los Comités Hospitalarios de
Bioética, Comités de Etica en Investigacion y de Comisiones Estatales de Bioética.

7. Apoyar en la elaboracién de programas de capacitacién de la Comisién Nacional de
Bioética y proyectos especiales encomendados para elarraigo de la cultura bioética en el pafs.
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Departamento de Servicios de Informacién

Objetivo del puesto
Analizar la demanda de informacion especializada en bioética a través de diversos recursos
y servicios para satisfacer las necesidades de informacién de la infraestructura nacional en bioética

y del publico usuario en general.

Funciones

. Aplicar los mecanismos en la integridad de la informacién mediante el desarrollo de avisos
de privacidad e instrumentos fisicos y electrénicos a fin de permitir una adecuada gestion
de lainformacion en la institucion.

2. Brindar atencién—e la demanda de informacion en bioética mediante la consulta de
fuentes documentales y bases de datos disponibles que permita una respuesta a las solicitudes

tanto en su vertiente fisica como virtual.

3 Efectuar la promocién de los servicios de informacién que ofrece el Centro del
Conocimiento Bioético, a través de diversos medios electrénicos para que puedan ser conocidos
y utilizados por los integrantes de la infraestructura nacional en bioética.

4, Informar sobre noticias relevantes en bioética a los integrantes de la
infraestructura nacional mediante la emision de alertas electrénicas con el fin de brindarles
informacién directa y concreta sobre la materia.

5. Integrarlas bases de datos institucionales de usuarios a travésdel registro electrénico
de sus datos personales para proporcionarles los servicios de informacién generados por la

Comisién Nacional de Bioética.

6.  Analizar las solicitudes de informacién mediante la elaboracién de un estudio de usuarios,
para desarrollar mejoras en los servicios de informacion y detectar las principales
necesidades de documentos bibliografices requeridos sobre bioética.

7. Organizar las principales referencias bibliogréficas en bioética con base en los ejes tematicos
y temas coyunturales abordados porla Comisién Nacional de Bioética, para su diseminacion
selectiva a la infraestructura nacional en bioética,

8.  Consolidar las bibliografias basicas en bioética por medio del uso de las bases de datos
especializadas y multidisciplinarias, a fin de apoyar en la capacitacién y ensefanza dentro
de la infraestructura nacional en bloética,
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Direcciéon de Administracién y Finanzas
Objetivo del puesto

Dirigir la aplicacién de la normatividad y politica de administracién de recursos humanos,
financieros y materiales que regulan el funcionamiento de la Comisién Nacional de Bioética
con apego a las leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y manuales vigentes, asi como aquéllas

conferidas por el Comisionado Nacional,

Funciones

. Coordinar y supervisar la elaboracién del anteproyecto del presupuesto anual, proyectos
de inversion de acuerdo con el programa anual de trabajo de la Comisién Nacional de Bioética
para cumplir con las metas y objetivos institucionales y garantizar el eficiente ejercicio de los

recursos.

2. Establecer mecanismos de supervision y control delejercicio del gasto relativo a pago a
proveedores y prestadores de bienes y servicios, asi como pago de vidticos, pasajes y gastos
diversos al personal de la Comisién Nacional de Bioética, conforme a |la normatividad vigente,
lineamientos y politicas de programacién y presupuesto para garantizar el eficiente ejercicio

delos recursos.

3 Administrar los  recursos humanos de manera integral con apego a la
normatividad aplicable vigente en la materia para mantener un equilibrio en el clima laboral
a través de la salvaguarda de los derechos y obligaciones de los trabajadores asi como con la
ejecucion de las politicas, normas, sistemas y procedimientos vigentes.

4. Coordinar los movimientosde personaly las etapas del concurso para la ocupacion
de plazas sujetas a la Ley del Servicio Profesional de Carrera, a través de la participacién en los
Comités Técnicos de Seleccion para asegurarque el proceso cumpla con la normatividad

vigente.

5. Dirigir la formulacién del programa anual de capacitacién del personal de la Comisién
Nacional de Bioética en coordinacién con la Direccién General de Recursos Humanos, con la
finalidad de alinear conocimientos con las competencias requeridas en los respectivos perfiles

de puesto.

6. Instruircomo enlace y en su caso, atender las solicitudes de acceso a la informacion
que sean requeridos con apego a la normatividad en materia de transparencia yacceso
a lainformacién gubernamental como sujeto okligado.
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7.  Dirigir el sistema de control de los inventarios de bienes de consumo v activo fijo propiedad
de la Comisién Nacional de Bioética para tener un control que permita conciliar la
contabilidad y asi cumplir con la normatividad vigente en la materia.

8. Dirigir la formulacién vy ejecucion de los programas anuales de adquisiciones,
arrendamientos, servicios y obra publica de los bienes, tecnologias de informacién vy servicios
necesarios para la operacion de la Comision Nacional de Bioética y asi contar con las mejores
condiciones de calidad, precio y oportunidad en beneficio de la Comisién.

9.  Participar en su caso,en los Comitésde Adquisiciones, de Obra Publica y de Control
y Desempeno Institucional (COCODI), con el fin de dar transparencia a las acciones
realizadas que correspondan y as/ dar cumplimiento a la normatividad vy lineamientos que
rigen en la materia.

10.  Dirigir la integracién y actualizacién de los Manuales de Crganizacion Especifico v de
Procedimientos, asi como la difusién en los medios institucionales que correspondan, con la
finalidad de guiar y conducir en forma ordenada el desarrollo de actividades de cada area a
través de dichas manuales,

1. Dirigir las acciones del Sistema de Control Interno a fin de establecer mejoras a los
procesos prioritarios de la Comisién Nacional de Bicética.

12. Emitir informe al Comisionado Nacicnal respecto de la administracion de los recursos
humanos, financieros y materiales considerando acciones de mejora y la consolidacion
administrativa del érgano desconcentradopara contribuir a la promocion de una cultura

bicética en México.
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Subdireccion de Finanzas

Objetivo

Controlar la programacion, presupuestacion, ejercicio y control de los recursosfinancieros,
procurando la eficiencia en el uso de los recursos econdémicos de la Comision Nacional de
Bioética para cubrir las necesidades de operacién de las areas que integran la Comisién

Nacional de Bioética con base en la normativa vigente.

Funciones

1. Participar y cuantificar el programa anual de trabajo, en el anteproyecto del
presupuesto de egresos de la Federaciébn y su autorizacion ante las dareas
globalizadoras, coordinar y definir los lineamientos en la elaboracién del programa anual
de actividades relacionadas con los recursosfinancieros, para su optimo aprovechamiento

y utilizacién.

2 Controlar los fondos que se tengan en la Comisién Nacional de Bioética, asi como su
deposito adecuado conforme a la normativa vigente, con la finalidad de mantener
sistemas eficientes de seguridad vy custodia de los fondos y valores,

3. Coordinar y supervisar que el ejercicio del presupuesto se apegue a las normas, politicas
y lineamientos establecidos por las autoridades competentes, para el éptimo funcionamiento
de las areas sustantivas,

4, Supervisar y verificar el registro y aplicacién del presupuesto autorizado,
comprometido, devengado, ejercido y pagado con la finalidad de que se tenga

informacion en el uso y aprovechamiento de los recursos.

5. Coordinar y supervisar el registro sistematico de las operaciones monetarias yfinancieras,
y la concentracion de la informacién contable conforme a la normativa vigente para contar con

informacidn verazy oportuna para la toma de decisiones.

6. Participar en los procesos de programacién, presupuestario, ejercicio y control de los
recursos, con la finalidad de verificar el desempefio de los procesos desarrollados por las dreas

que integran la subdireccion.

60




 SALUD | MANUAL DE ORGANIZACK')_N
ESPECIFICO DE LA COMISION S,
NACIONAL DE BIOETICA CONBIOETICA

7. Colaborar en la integracion de los informes administrativos para los 6érganos colegiados
y de control en materia presupuestal, financiera y contable para la rendiciéon de cuentas de
manera oportuna, eficiente ytransparente.

8. Coordinar y supervisar los programas y proyectos de inversién con base en las funciones
encorrendadas a las areas de la Comision Nacional de Bioética para el 6ptimo desempefio
de las actividades institucionales,

9. Proporcionar al jefe inmediato la informacién contable-presupuestal vy sus variaciones para
la torra de decisiones, coadyuvando asi al logro de los objetivos de la Comisién Nacional de
Bioética.
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Subdireccion de Recursos Humanos y Organizacién

Objetivo

Coordinar la administracion integral de los recursos humanos de la Comisién Nacional de
Bioética desde su ingreso, formacién y desarrollo, bajo esquemas de productividad, calidad y
eficiencia con apegoa la normativa vigente para conformar equipos de trabajo motivados y

comprometidos con la institucién.

Funciones

1 Supervisar y vigilar la aplicacion de la nermatividad establecida, Iz actualizacion de la
estructura organica de la Comisién Nacional de Bioética con el fin de dar cumplimiento
con la normatividad aplicable en materia de recursos humanos,

2. Vigilar la aplicacién de la normativa y lineamientos que se deriven de los subsistemas
de planeacién de recursos, ingreso, desarrollo profesional, capacitacion y certificacion, evaluacion
del desemperio, separacion, evaluacion y control para propiciar calidad y eficiencia en los recursos
humanos.

3 Proponer las acciones que se deriven de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracién Publica Federal y su Reglamento para sudebida implementacion en las dreas de
la Comisién Nacional de Bicética.

4. Coordinar y supervisar la elaboracién del programa de capacitacién anual, programa
operativo anual asi como dar seguimiento a los mismos para la dotar de conocimientos,
competencias y habilidades al personal en la prestaciéon del servicio publico.

5 Formular el programa de capacitacion y profesionalizacién a partir de las necesidades
de capacitacion para el desarrollo del personal, conforme a los objetivos y metas institucionales
dela Comisién Nacional de Bioética.

6. Organizar y supervisar la elaboracion de los manuales de organizacién y procedimientos
de la Comisién Nacional de Bicética, de acuerdo con la nhormativa vigente, para la

integracion, actualizacién y registro ante las instancias correspondientes.

7. Diseflar y supervisar la aplicacion de los sistemas y procedimientos para el
reclutamiento, seleccién y contratacién del personal, a fin de conformar una plantilla
institucional calificada,
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8. Implementar la aplicacién del programade medicién de clima laboral en la Comisién
Nacional de Bioética para conocer el estado del mismo y coordinar la elaboracion de
propuestas de acciones de mejora en beneficio del ambiente laboral del personal de la Comisién.

9. Coordinar y verificarel cumplimiento del proceso y tramite de la documentacion inherente
a movimientos e incidencias de personalde la Comision Nacional de Bioética, asi como
la comgrobacion de los recursos asignados en sueldos con el fin de generar esquemas de

product vidad, calidad y eficiencia.

10. Sugervisar y coordinar la aplicacién de la normatividad vigente en el otorgamiento de
premios, estimulos y recompensas a gue se hacen acreedores los servidores publicos, para
propiciar la conformacion de equipos de trabajo motivados y comprometidos con la Comision

Nacional de Bioética.

1. Implementar el programa operativo anual del Servicio Profesional de Carrera de la
Comision Nacional de Bioética para efectuar su seguimiento y control con sus reportes

correspondientes.
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Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Objetivo

Coordinar la administracién de los recursos materiales para asegurar el uso racional y el 6ptimo
aprovechamiento de los mismosy verificar que los servicios generales se proporcionen con
eficiencia, eficacia y calidad, atendiendo a la normativa vigente; con el fin de contribuir al
optimo funcionamiento y cumplimiento de las metasy objetivos de las areas que integran la
Comisibn Nacional de Bioética,

Funciones

1. Drundir las normas, politicas y procedimientos que regulan los sistemas de adquisicion,
almacenamiento, distribucién y control de bienes del activo fijo y articulos de consumo, para
satisfacer los requerimientos de la Comision Nacional de Bioética.

2. Coordinar la elaboracién y estructuracién del programa anual de adquisiciones del
presupuesto anual de operacién, a fin de que las areas vean satisfechos sus requerimientos

materiales,

3. Coordinar la integracidn, andlisis y presentacion de informacién a las instancias internas y
externas del dmbito de su competencia en cumplimiento con lanormatividad aplicable

arecursos materiales y servicios generales.

4. Vigilar que la adquisicion de bienes y contratacidén de servicios se realicen de conformidad
con la normatividad aplicable a recursos materiales v servicios generales.

& Coordinar la elaboracién de contratos, convenios y pedidos para la adquisicion de bienes
muebles, eguipos, insumos, servicios de mantenimiento y otros recursos necesarios para la
operacidon de la Comisién Nacional de Bioética y verificar que se realiza con base en la
normatividad aplicable a recursos materiales vy servicios generales.

6. Supervisar y vigilar las actividades referentes a la prestacién de los servicios de
mantenimiento, conservacion y acondicionamiento de los bienes muebles e inmuebles de la
Comisidn Nacional de Bioética, asi como a las Instalaciones y equipos al servicio de la misma,

atendiendo a la normatividad, politicas y procedimientos establecidos,
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7. Verificar que el sistema de control de inventarios de activo fijo y bienes de consumeo
se mantenga actualizado para atender los requerimientos de informacién de las dreas centrales.

8. Supervisar la vigencia de cada uno de los contratos celebrados con proveedores para
la adquisicion de bienes y prestacién de servicios en cumplimiento al programa anual de

adquisiciones,

9. Verificar que los bienes y servicios se entreguen en su totalidad con lascaracteristicas
especificadas en los contratos y pedidos, para proceder al pago de sus facturas o aplicar las

sanciones establecidas en los mismos por el incumplimiento.
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Departamento de Presupuesto y Contabilidad

Objetivo

Desarrollar el sistema integral de la contabilidad gubernamental de la Comisién Nacional
de Bicética y mantener actualizade el registro de las cuentas contables, asf como administrar
las mismas, de conformidad con los normativa vigente del gobierno federal para integrarse a
la cuenta publica de la entidad.

Funciones

1. Consclidar el programa anual de trabajo con base en las metas descritas por las areas de
la Comision Nacional de Bioética para elaborar la estructura programatica del anteproyecto de
presupuesto.

2. Revisar la informaciény la documentacién soportede las solicitudes de pago, asi
como realizar los andlisis presupuestales, adecuaciones, suficiencias y compromises necesarios
para la captura de los pagos de bienes y servicios y obra publica en los sistemas contables y

presupuestales,

5. Integrar, registrar y actualizar los programas Yy proyectos de inversién con base en las
funciones encomendadas a las dreas de la Comision Nacional de Bioética para el desarrollo

de las actividades institucionales.

4, Coordinar vy elaborar el registro contable de las operaciones financieras vy
presupuestales, de acuerdo con la normativa establecida para la toma de decisiones.

5. Elaborar los informes financieros sobreel ejercicio del gasto y disponibilidades mensuales,
trimestrales y anuales para la cuenta publica de los recursos ejercidos en los programas
autorizados e informar a las areas globalizadoras y 6rganos colegiados.

6. Controlar y registrar los recursos asignados al Fondo Rotatorio para el pago oportuno

de los gastos urgentes,
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Departamento de Recursos Humanos

Objetivo

Administrar los mecanismos de ingreso y desarrollo del recurso humano, con igualdad de
género en temas de otorgamiento de prestaciones, capacitacion v profesionalizacion
del personal en el desempefic laboral conforme a la normativa vigente en la materia, asi
como Mmantener actualizada la estructura organica y los manuales de organizacién vy
procedimientos con el fin de facilitar los informes ante las instancias globalizadoras de la
Administracion Publica Federal.

Funciones

1. Participar como enlace dela Comisidon Nacional de Bioética ante la Secretaria de Salud y
la Secretaria de la Funcidon Publica, para darseguimiento y cumplimiento a la operacion de los
subsistemas de RHnet y a los reportes gue se requieran v asi cumplir con la normatividad
aplicablz,

2. Elaborar los informes de los programas del sistema RHnet, desde la validacién de la plantilla
del Registro Unico de Servidores Publicos hasta el de Control y Evaluacidn en coordinacién con
la Secretarfa de Salud, con el propdsito de reportar en tiempo y forma ante la Secretaria de la

Funcion Publica.

3, Coordinar la actualizacion de los manuales de organizacion especifico y el de
procedimientos de acuerdo a las disposiciones en la materia, con el fin de garantizar |a alineacion
de atribuciones conferidas a la Comision Nacional de Bioética y evitar la duplicidad de

funciones y actos susceptibles de corrupcién en el desempefio de sus funciones,

4. Aplicar de manera coordinada con las areas de la Comision Nacional de Bicética la
evaluacion del clima y cultura organizacional implementando  estrategias de
sensibilizacién a efecto de generar una mejor reaccion en la aplicacién de la misma, para
formentar mejores practicas que impulsen el desarrollo de los servidores publicos

5. Ejecutar el programa decapacitacion dela Comision Nacional de Bioética, para que estén
disponikles los cursos para los servideres publicos y que puedan adquirir los conocimientos
necesarios que les permita cumplir con los objetivos, metas institucionales y la permanencia

enel puesto.
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6. Desarrollar a travésde la aplicacién de la Deteccién de Necesidades de Capacitacion,
las aptitudesy actitudes necesarias de los servidores publicos para ocupar cargos de
mayor rango dentro de la Comisién Nacional de Bioética, e incrementar y/o mejorar
habilidades, aptitudes y actitudes, para el desempefio de sus funciones y cumplir en tiempo vy
forma con el Programa Anual de Capacitacién.

7. Efectuar el seguimiento a los tramites y movimientos del personal adscrito a la Comisién
Nacional de Bioética, asi como la atencidn a los procedimientos de inconsistencias de personal
y pago de remuneraciones Yy prestaciones, para cumplir con los lineamientos y la normativa

aplicable a través de |a Secretaria de Salud.

8. Implementar los mecanismos de difusion de informacién para el personal de la
Comisiéon Nacional de Bioética en materia de prestaciones, derechos, obligaciones, género,
bioética y clima laboral para favorecery aumentar su sensibilizacion, participacion,
conocimientos y mejorar las relaciones entre los servidores publicos.

9, Coordinar los procedimientos de los servicios que proporciona recursos humanos para
garantizar el cumplimiento de los derechos y obligaciones de los servidores publicos

conforme ala normatividad aplicable.
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Departamento de Servicios de Apoyo

Objetivo

Brinder atencién con oportunidad a las necesidades de la Comisién Nacional de Bioética
conforme lo establecen las normas, politicas y lineamientos queaplican en materia de suministro
de insumos, materiales y bienes muebles que requieran las areas sustantivas y operativas en

el desempefio de sus funciones.

Funciones
1. Analizar por orden deimportancia las necesidades de adquisicién de insumos vy servicios,
para atender los requerimientos de las areas que integran la Comisién Nacional de

Bioética, con objeto de que éstas cumplan sus objetivos institucionales.

2 Elaborar el programa anual de adquisiciones y someterlo a consideracion de la
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, para remitirlo a su autorizacion

posterior ejecucion.

& Mantener actualizada la base de datos de existencias en almacén, con objeto de contar
con los bienes e insumos necesarios, para atender los requerimientos minimos de las dreas de

la Comisién Nacional de Bioética.

4. Facilitar las solicitudes y suministro de materiales, insumos y servicics necesarios, para la
operacién de las areas gque integran la Comision Nacional de Bicética, con objeto de que
éstas cuenten con lo necesario parael oportuno cumplimiento de sus objetivos y metas.

5. \Verificar las condiciones fisicas de los bienes muebles y equipo de gue dispone la Comisién
Nacional de Bioética, para que en caso necesario se gestione la reparaciéon o tramite de baja

definitiva por inutilidad.

6. Elaborar resguardos de bienes muebles y mantenerlos actualizados para tener control
de los bienes propiedad dela Comision Nacional de Bioética.
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7. Realizar inventarios semestrales y anuales de bienes muebles y existencias de almacén
de insumos, con el fin de atender a los programas de racionalidad, austeridad v disciplina

presupuestal.

8.  Acreditar la documentacion para la elaboracion de contratos, convenios y pedidos con
proveedores, de acuerdo a los requerimientos y conformea las normas, politicas y
lineamientos aplicables, para obtener las mejores condiciones en cuantoa precio, calidad y

oportunidad para la Comisidén Nacional de Bioética.

9.  Supervisar el seguimiento a la vigencia y validez de cada uno de los contratos celebrados
con proveedores para la adquisicién de bienes y contratacién de servicios, conforme a la

normativa vigente enla materia.
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Departamento de Tecnologias de la Informacién

Objetivo del puesto
Participar en la planeacién ejecucién y control de los procesos de administracion, desarrollo
e innovacién de los programas, herramientas e infraestructura en materia de tecnologia de la

informacion y comunicacion de manera interna y externa.

Funciones

. Participar en la planeacién, ejecucion y controlde procesos administrativos,desarrollo
e innovacion de los programas, herramientas e infraestructura existentes en el mercado vy sus
tendercias, con el propésito de generar alternativas de aplicaciones dentro de la Comisién
Nacioral de Bioética y realizar propuestas de adquisicidn de estos recursos ante la Secretaria
de Salud.

2 Controlar los procesos de administracion, aplicacion y desarrollo de herramientas, apoyo
informdtico, soporte técnico, actualizacion de sistemas en materia de tecnologia de la
informacién y comunicacion, con el fin de aprovechar los recursos informéaticos y desarrollar
soluciones tecnoldgicas para que todos los usuarios cuenten con las herramientas
necesarias en el desempeno de sus funciones.

3. Ccordinar las acciones de deteccion de necesidades de tecnologiade lainformacién
de la Comision Nacional de Bioética, para elaborar las especificaciones técnicas en la
adquisizion de infraestructura tecnolégica con el apoyo de la Secretarfa de Salud, con el fin
de fortalecer e incrementar su operatividad a través de la actualizacién de estas

herramientas.

4.  Participar en la elaboracion de la actualizaciéon del inventario informatico, asi como los
resguardos correspondientes de acuerdo en la normativa vigente, con el fin de integrar la
informacion de manera trasparente y elaborar los correspondientes para la Secretarfa de Salud.

7




- SALUD| MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO
e | DE LA COMISION NACIONAL DE BIOETICA b
CONBIOETICA

5. Realizar el respalde de |z informacion generadaen la Comision Nacional de Bioética
en medios magnéticos, con el fin de mantener el funcionamiento del equipo yla red asignada
al personal, para hacer mas eficiente el uso de servicios digitales y considerando la seguridad
dela informacion.

6. Participar en la formulacién y seguimiento de metas y programas de desarrollo tecnologico
a mediano plazo y reportes respectivos, para su integracién en el sistema institucional de la
Secretarfa de Salud, conla finalidad de cubrir las necesidades de la Comisidn.

7. Analizar las tecnologias de la informaciéon y comunicaciéon existentes en el mercado
y sus tendencias con el propésito de generar alternativas de aplicaciones dentro de la
Comision Nacional de Bioética y realizar propuestas a la Secretaria de Salud con el fin de
mejorar el uso de las mismas en el cumplimiento de metas y objetivos institucionales.

8. Depurar la informacion y contenidos de temas competentesa la Comisién Nacional
de Bioética en formatos que faciliten el accesoy consulta de usuarios tanto internos como
externos en la plataforma virtual de la Comision.

9. Administrar la informaciéon utilizada para el manejo y proteccion de datos de
informacion de la Comision Nacional de Bioética como sujeto obligado, con el principio de

maxima publicidad y transparencia en el acceso de informacién en el rendimiento de cuentas,
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Subdireccion de Asuntos Juridicos
Objetivo
Asesorar y representar a la Comisién Nacional en los asuntos juridicos en los que forme parte,

proporcionando los elementos que se le requieran para gue sus actos y acuerdos se ajusten al
marco de las disposiciones legales, atendiendo las solicitudes de informacién y consulta.

Funciones

1. Verificar las certificaciones de los documentos que obranen los archivos de la Comision
Nacional de Bioética para que estos se encuentren dentro de lasdisposiciones legales
y administrativas aplicables.

2. Participar en el disefio y elaboracion de programas institucionales, reuniones de trabajo y
en estudios juridicos en coordinacion con las unidades administrativas sobre asuntos relativos
a la materia de competencia de la Comision Nacional de Bioética que le sean encomendados,

en el desempefio de sus objetivos institucionales,

3, Proponer los proyectos de contratos y convenios administrativos en colaboracién con el
area que corresponda, asi como, asesorar los aspectos juridicos de los convenios, tratados Y
acuerdos internacionales en la materia en los que participe la Comision Nacional de Bioética.

4. Participar cuando asi se le requiera, en los procesos de licitaciones publicas, relacionados
con los contratos administrativos, revision de bases, juntas de aclaraciones, apertura
de propuestas, fallos, procurando las mejores opciones que beneficien a los objetivos de |a
Comisién Nacional.

5. Apoyar en las modificaciones a los manuales de organizacion, de procedimientos en
loque corresponde a la actualizacién del marcojuridico, y demas disposiciones administrativas

en apego alas normas y guias técnicas vigentes.

6. Participar en los tramites donde se ordene publicar en el Diario Oficial de la Federacion,
decretos, resoluciones, acuerdos o avisos en el ambito de competencia de la Comision Nacional
de Bioética.
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7. Coordinar la respuesta oportuna y adecuada a los requerimientos de informacién que
formulen los particulares al amparo de la Ley Federal y/o General de Transparenciay Acceso a
la Infermacién Pdblica Cubernamental atendiendo los recursos que se interpongan.

8.  Proporcionar en representacion de la Comisién Nacional de Bioética, ante la oficina
del Abogado General de la Secretarfa de Salud, los elementos que se requieran en todos tipos
de cortroversias judiciales, del trabajo, administrativos, arbitrales o de cualquier otra especie, en
las qus sea parte o resulte afectada, para ejercer las acciones, excepciones o defensas
carrespondientes.

9. Formular denuncias de hechos y/o querellas, asi como promover discrecionalmente los
perdores legales que procedan por ausencia del Comisionado Nacional de Bicética.

10.  Proponer previo acuerdo con el Comisionado Nacional de Bioética e intervencion que
corresponda a la oficina del Abogado Ceneral de la Secretaria de Salud, el dictamen
definitivo de las actas administrativas formuladas a los trabajadores, por incumplimiento a
las disgosiciones laborales y administrativas aplicables y/o paradar cumplimiento a las medidas
disciplinarias correspondientes establecidas en la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.
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Vil. GLOSARIO

Acuerdo
Resolucién que toman los drganos colegiados, mismo que representa un convenio entre
dos o mas partes.

Atribuciones
Cada una de las facultades o poderes que corresponden a cada parte de una
organizacion publica o privada segun las normas que las ordenen.

Bioética

Es la rama de la ética aplicada que reflexiona, delibera y hace planteamientos normativos y
de paliticas publicas para regular y resolver conflictos en la vida social, especialmente en las
clencias de la vida, asi como en la préctica y en la investigacién médica que afectan la vida en
el planeta, tanto en la actualidad como en futuras generaciones,

Ciencias de la vida

Comprenden todos los campos de la ciencia que estudian los seres vivos, .

Comisién Estatal de Bioética (CEB)

Cuerpo colegiado con caracter multidisciplinario e interinstitucional, creado en la Entidad
Federativa con el propésito de extender la cbservacién y préactica de los principios bioéticos
en un marco de respeto a los derechos humanosy la dignidad humana.

Comité de Etica en Investigacién (CEI)

Los Comités de Etica en Investigacién son o6rganos colegiados auténomos,
institucionales, interdisciplinarios, plurales y de caracter consultivo, creados para evaluar y
dictaminar la pertinencia ética de los protocoles de investigacion en seres humanos.

Comité Hospitalarios de Bioética (CHB)

Los Comités Hospitalarios de Bioética son 6rganos colegiados auténomos,institucionales,
interdisciplinarios, plurales y de caracter consultivo, de reflexion, deliberacion y educacion,
que analizan de manera sistematica los conflictos de valoresy principios bicéticos que pudiesen
surgir durante el proceso de la atencidén médica o en la docencia que seimparte en el drea de
salud.

Cultura Bioética
La inclusién de la reflexién bioética en el comportamiento y pensamiento de una sociedad.

Busca crear conciencia en los individuos sobre el respeto a los seres vivos y su entorno.
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Debate
Es un acto propio de la comunicacién humanaque consiste en la discusién acerca de untema

polémico. Altercar, contender, discutir, disputar sobre algo.

Etica

Ciencia que estudia el comportamiento humano con un enfoquehacia lo que se considera
correcto e incorrecto y cémo se ha de aplicar posteriormente a los distintos dmbitos de la vida
personal y social. En la vida cotidiana constituye una reflexion sobre el hecho moral,

Gen
Unidad elemental del cromosoma, constituida por ADN, que transporta el mensaje
hereditario,

Investigacion

Actividad humana orientada a la obtenciéon de nuevos conocimientos. Una de sus finalidades
mas relevantes consiste endar solucién a algun problema. Durante el proceso de investigacion
se genera, transmite, difunde y/o aplica conocimiento.

Normativa
Normas o conjunto de normas aplicables a las funciones institucionales.

Organigrama

Representacion  grafica de la estructura orgdnica que debe reflejar, en forma
esquematica, la posicién de las dreas que la componen y sus respectivas relaciones, niveles
jerarquicos, canales formales de comunicacion, lineas de autoridad (Supervisién y Asesorfa).

Politica Publica

Conjunto interrelacionado de decisiones y no decisiones, que tiene como foco de gestién un area
determinada de conflicto o tensién social. Dicho conjunto de decisiones incorpora cierta dosis de
coercion y obligatoriedad.

Protocolo
Es el conjuntode normasy disposiciones legales vigentes que, junto a los usos, costumbres
ytradiciones de los pueblos, rige la celebracién de los actos oficiales.

Sistematizacion

Proceso constante y aditivo de elaboracién de conocimiento luego de la experiencia en una
realidad especifica, accién de conformar una unidad cohesionada y organizada en consonancia
con ciertos principios explicativos que le dan concordancia y coherencia a la informacién, de

acuerdo ala argumentacién racional.
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VIil.- ANEXOS

El presente Manual de Organizacién Especifico de la Comisién Nacional de Bioética no

cuenta con anexos para integrar
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